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Gestao de Letras

Até a release 6.53, apenas é suportado um método de utilizagdo de letras, mais simples e de acordo com as definigbes
do POC.

A partir da release 6.54, sdo suportados dois métodos, sendo que o método 2 é mais completo. Sdo estes dois
métodos que sdo apresentados a seguir.

O método 1 segue a esquematizagdo mais simples que estd colocada no POC para movimentagdo das contas de letras,
ndo tendo em conta a responsabilidade dos clientes até ao efectivo desconto da letra.

O método 2 tem em conta essa responsabilidade, para além de podermos saber a qualquer momento qual o valor de
letras que temos pendentes nos diferentes bancos (analisando os valores que estao nas contas 26.8 -
responsabilidades das letras descontadas nos bancos).
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ArtSOFT Gestio de Letras

A - CLIENTES
METODO 1
CONFIGURACAO

Tem de se definir os codigos de movimento das contas correntes correspondentes a cada um dos movimentos
apresentados na figura anterior.

x

® Clientes ) Farnecedores

—Sague

L

Tp.Documenta: |8054 | Sague

Aceite

Tp.Documento: I.E'-.EIED | Letra Aceite

Lo

— Pagamenta / Reforma

L«

Tp.Documenta: IBEIE2 |Pagamentu:u de Letra/Reforma

— Recambin

L

Tp.Documenta: I.-’-'«DE'I |F|ec:am|:ui0 de Letra

—Amortizagdo

L

Tp.Documenta: IBEIEB |Eheque-.&mmti2ac§n de Letra

 Devolugzdo
Tp.Documento: I.E'-.EIE2 | Devolugo de Letra j
 Documentos
Tp.Documenta: |vu|32 ] Cod. Aige:  [ZZ0100000005 -

]4 I Cancelar |

Os cddigos criados convém terem sempre a ordenagdo acima (primeiro o codigo do pagamento da letra, depois o
codigo da reforma, e finalmente o saque), para que ao visualizarmos posteriormente as letras com a opgao workflow
apareca distribuida de uma forma coerente.

1 -SAQUE

- cdédigo de movimento B54 - vai saldar a Conta corrente de clientes (2111) e debitar a conta de letras em carteira
(129). Tem de ser do tipo Letras a Receber
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ArtSOFT Gestio de Letras

Tipa de documento: | 54 Prefixo de Conta: [2111 | Clientes Naci ¥}

Dezcrigdo do movimento: |Saque Descu:unh:us:l
Gerar langamentos pendentes; INE-:. j Despeszas ndo sujeitas: |
Mimero de dirio: I—B [Despesas sujeitas: I
Movimentos reservados: IF'or lang. C.Comente j Imposh:u:l
I apa recapitulativo: |r-.|5.:. j Impozto do Selo: I
Tranzmizzao intracomunitara; INenhum ﬂ Codigo de Regulanzagao: IEIDEI
Tabela de meio de pagamento: I | j Form. de impress3o: I J
keio de pagamento: | j M2 de vias: m
Hierarguia de fluxoz de caixa: ID | 1] | n | ﬂ Documents Formal
Maotificac3o: ID ||:Iefau|t j Contrapartida fixa: |'|25|
Ficha adicional de terceiros: I—EI Perzonalizac3o form.: ITabeIa 0 j
[ | Tipo de documento inactivo [ Awiso de documenta nda saldado [T Mo afecta acumulados de vendas ‘

Gravar I Cancelar |

2 - ACEITE

Codigo de movimento A50 - vai ser debitada a Conta de letras de clientes (212) por contrapartida da conta de letras
em carteira (definida no B54). A conta de contrapartida fixa vai ser igual ao documento B54, por esta razao nao deve
ser preenchida.

Tipa de: documente | 50 Tige | Prefio de Conta: [212 | Clientes - Titu %]

Dezcrigdo do movimento: ILetra Aceite Desg:nnh:ns:l
Gerar langamentos pendentes: INE.:. j [Dezpezaz ndo sujeitas: |
Himero de diario: I—B Deszpesas sujeitas |
tovimentos reservados: |P|:|r lanc. C.Carrente j lmpu:ustu:u:l
4 apa recapitulativo: |N5|:| j Imposto do Selo; |
Tranzmizzdo intracomunitana: |Nenhum j
Tabela de meio de pagamento: I | j Form. de impress3o: I J
Meio de pagamento: | | j M2 de vias: m
Hierarquia de fluxos de caika: |D |D |D | j Documenta Formal T
Hotificagdo: II] |defau|t j Contrapartida fixa: |
Ficha adicional de terceiros: I—EI % Personalizagao farm.: ITabela 1] j
] 1 Tipo de documento inactivo ™ Awisa de documenta nBo saldada [T Mo afecta acumulados de vendas ‘

Lancelar |
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3 - PAGAMENTO

- Codigo de movimento B52 - é debitada a conta do Banco (12*) por contrapartida da conta letras (212) do cliente (no
desconto ou na Amortizagdo (reforma) da letra)

Tipo de documenta: I 52 Tipo: I_ VI Prefixo de Conta: |21 2 | Cligtites - Tituj

Dezcrigdo do movimento: IF'agamentcu de Letra/Reforma Desconto&:l
Gerar langamentos pendentes: |N5.:. j [Dlespezasz ndo sujgitas: |
Mimera de diano: I—B Dezpesas sujeitas: I
Movimentos reservados: IF'or lang. C.Carrente j Impu:nstu:n:l
Mapa recapitulativo: I MHao j Imposto do Selo; |
Tranzmizz30 intracomunitaria: INenhum j Cadigo de Regulanizagio: |EIEIEI
Tahbela de meio de pagarmenta: I | j Form. de impressao: I J
keio de pagamento: I ﬂ M2 de wviaz: m
Hierarquia de fluxog de caisa: IEI |I:| |Ij | ﬂ Documenta Farmal [
Motificagaa: IEI ||:|efau|t j Contrapartida fixa: |‘|2“
Ficha adicional de terceiros: I—EI Perzonalizagio form.: ITahela 0 j
[ Tipo de documento inactivo ™ Awiso de documenta nEo saldado [T MEo afecta acumulados de vendas |

Grawvar I Cancelar |

4 - RECAMBIO

Cdédigo de movimento A51 - é debitada a conta do Banco (definida no codigo B52) por contrapartida da conta letras
(212) do cliente (no desconto ou na Amortizagdo (reforma) da letra). A conta de contrapartida fixa vai ser igual ao
documento B52, por esta razao nao deve ser preenchida.

Tipo de documento: | 51 Tipa: |m vl Prefixa de Conta: |21 11 | Clientes Macic ]

Deszcngdo do movimento: IHecambia de Letra Desguntos:l
Gerar langamentos pendentes: IN&D j Dezpesas ndo sujeitas: I
Mimero de dino: I_B Despezas sujeitas: I
Mowimentos reservados: IF'm lang. C.Carmrente j lmposto:l
M apa recapitulativo; INE.:. ﬂ Impozto do Selo; I
Tranzmizzda intracomunitarnia; INenhum j
Tabela de meio de pagamenta: I | j Formn. de imprezsSo: I J
Meio de pagamento: I | j M® de wiaz m
Hierarquia de fluxos de caixa: IEI |I:| |D | j Documents Formall [
Motificagao: IEI ||:|efau|t j Contrapartida fisa: I
Ficha adicional de terceiros: I—EI Perzonalizagdo form.: ITabeIa i] j
r Tipo de documenta inactivo [™ Avisa de documento ndo saldada [T M3 afecta acumulados de vendas |

Gravar I Lancelar |
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Gestao de Letras

5 - CHEQUE - AMORTIZAGCAO DA LETRA

Codigo de movimento B053 - é debitada a conta corrente do Cliente 2111 por contrapartida da conta de Chequesem

Carteira (118), pelo valor pago.

A conta de contrapartida fixa deste codigo é uma conta de cheques pendentes de depdsito, para posteriormente serem

depositados no Banco desejado.

Tipo de documento: I 53 Tipo:l

5

Dezcrigdo do movimento: |Eheque - Amortizacdo de Letra

Gerar langamentos pendentes: | [EN j

Miimero de diario: I g

Movimentos reservados: |F'|:|r lang. C.Corrente j

Mapa recapitulativo; INED j

Tranzmigza0 intracomunitana: INenhum

T abela de meio de pagamenta: I |

Lef Lef Lo

lein de pagamento: I

Hierarguia de fluxos de caixa: IEI (o]0

MotificagEo: |D | defavlt

Ficha adicional de terceirog: I 1]

Alterar Lancamento de Conta Corrente ) 21x

Prefixo de Conte: [2111 | Clientes Naci¥]

Descontos: |

Despezas ndo sujeitas: |

Despesas sUjeitas: |

|mpozta: |

Imposta do Selo: |

Cadigo de Regulanzagao: IDDD

Eorm. de impressdo: | J

M® de viaz: ||:| vl

Documento Formall 7

Cantrapartida fisa: |1 18 J_

Perzonalizacio farm.: ITaheIa 0 j

r Tipo de documento inactiva

[ Avizo de documento nda saldada

[T M30 afecta acumuladas de vendas

Cancelar |

6 - DEVOLUGAO DA LETRA

Codigo de movimento A052 - é debitada a conta corrente do Cliente 2111 por contrapartida da conta do Banco (12%*)

pelo valor da devolugdo da letra

Alterar Lancamento de Conta Corrente )
Tioo /AN ~ |

Tipo de documento: I 52

Descricdo do movimento: |Devnluu;50 de Letra

Gerar langamentoz pendentes: INED ﬂ

Mumero de diario: I g

Movimentos reservados: IPm lang. C.Carrente "l

Mapa recapitulativo: INED ﬂ

Trangmizzdo intracomumitaria; INenhum

=
T abela de meio de pagamenta: I | j
[~

I eio de pagamento: I |

Hierarquia de flusos de caixa: IEI [0]0]

Notificagsi: [0 | default

Ficha adicional de terceiroz I 1]

2 x|

Prefixo de Conta: 2111 | Clientes Naci(¥]

Desg:nnh:ns:l

[Despesaz ndo sujeitas: I

Dezpesas sujeitas: I

Imposto: I

Imposto do Selo: I

Fom. de impreszao: I J

ME de wviaz IEI vI

DMocumenta Famal [

Contrapartida fixa: I'I s

Perzonalizagao form.: ITabeIa 1] j

r Tipo de documenta inactiva

[ Aviso de documenta ndo saldada

[ N30 afecta acumulados de vendas ‘

Gravar I

Cancelar |

DT-letrasArtSOFT-0805. 2



ArtSOFT Gestio de Letras

MOVIMENTACAO

2.1 EMISSAO DA LETRA

O primeiro passo é fazer a movimentagdo do cddigo B054 no menu de Contas correntes. Este vai saldar a conta
corrente do cliente, e vai gerar a letra na conta 21.2 - na conta Letras a Receber (cédigo A050). A conta 12.9 fica
saldada.

Langamento de contas correntes: B054 - Saque N il

44> BEHEHDISE

e
M? de documento: I 1 I M2 Wendedor: I 1 emeflaoomei [Cliente Macianal
M Terceira: |2‘|1‘I I'I I Diatar ID?-1 1-2003 Ell Morada: |

F eferénia: I D'ata wancimento: ID?-'I R | =i Fax:

i~ Custos
Walor: I 1.050.00  Data prey. pag.: I EII Descontos: 0.00 MEo sujeitos: 0.00
Moeda: I I Contrapartida: |129 |mposto: 0.00 Sujeitos: 0.00

Imposzto selo: 0.00

Obszervacies: I

— Documentos pendentes
MEL... | Tp. |M2Dwoc | RE | DataLang. | DataWenc. Yalor Lang. Yal Relagdo M. al Relagdo Desc. (Mo, ?
23| ADO 1[w.. |06A11/2003 | 07252003 | | 1.050.00 1.050.00 0.000000 0.00 |EUR |«

[T M3o aprovado Saldo: 0.00 BLS I Cancelar | Ajuda [F1] |

i
E- 8 B -DEE 0wk a BEBEME Y sw 0.00

&z do didrio: INovemhro 'I Debito diric: I 2,100.00

Mumero do dirio: I'I 18 ILetras 3 Fleceber Credita diania: I -2,100.00
Dia | T.Doc | Dezc tipo Doc. M2 de Conta Dac. Int. Fief. W alar C Cuszta L=
7 BO54 | Sagque 129 1] 21110... 1.050.00 A
7 A080 | Letra Aceite 21200001 1 1.050.00 &
I,
3 E

ILHELNE |

Dezcrigio: |Elienle Macianal % Salda da conta: I 1,080.00
Obzervagtes: I Salda documenta: I 0.o0

e -| [WEpoe]|-| feconc]-| Blierar sar | tuda(F1) |
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2.2 DESCONTO

Gestao de Letras

O passo seguinte é descontar a letra no Banco.

CfCorrentes  Tesouraria  Contabilidade  Imobilizado  R.Human
& - Débitog Clientes
B - Créditos Clientes

| Letras Deszconto " |
Extractos por Email L4 Gestio de Lel]rﬁ
List r .
='siagens Reqgizsto de Letras

Na data escolhida, seleccionamos a letra para a colocarmos ao banco, colocando o Banco manualmente.

Desconto de letra x|
M2 Cliente: I'I J IEIiente Macional

Letra: IASD.:"‘I Walor: I 1.060.00
Banco: |1 21 Data: ID?-'I 1-2003 EII
Wal. amort.: I I Data Venc.: I EII

Referencia: I Dezpezas: I I

r Documento de débito

Dacumenta: IVDEI2 ¥ Elaborar Docum. Ualor:l 10000

TR Data Descrgio Y alor
ADSO | 0741142003 | Letra Aceite 1.050.00

Ok I Cancelar Ajuda [F1]

Podemos elaborar ou ndo um documento de débito de despesas ao cliente pelo desconto do banco, pelo montante
colocado nas despesas anteriores, ou manualmente no campo valor, caso seja um valor diferente.

ArtSOFT v6 |

L] E Foi gerado o documento Y0021 | Deseja visualizar?
L

Sim 3o |

2.3 PAGAMENTO / REFORMA

E no menu de Gestdo de Letras que iremos efectuar o passo seguinte. Na data combinada, o cliente ird decidir se paga
a letra na totalidade ou se a ird reformar. Também se pode proceder a devolucdo da mesma, por parte do banco.
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|C,l'C|:nrrentes Tesouraria  Contabilidade  Imobiizado  R.Human
& - Débitos Clentes

B - Créditos Clientes

| Letraz Dezconto
Extractos por Email L4 | Gestio de Letraz N
List ¥ .
LRI Reqgisto de Letras

|LT Gestdo de letras |

Tp.Doksg{ N2 Doc, Conta Diescricao |  Data Diata Yenc. Walor

BO52 21200001 LCliente Macional Frzaq 2003 -1,050.00
Pagamento

%

Fieforma

Devolugdo

Copiar p/Excel
Copiar pAkL
Copiar p/HT ML

Procurar

LA

Filtros 4

Grawar lapout

Aplicar Layout

toztrar layout

Op. Antméticas F

ok, I Ajuda [F1]

2.3.1 - PAGAMENTO

aviso x|
\i‘i) Confirma o pagamento da letra?
-

Sim Mo

Se o cliente decidir pagar a letra, o processo acaba aqui. O Artsoft pede para confirmar este pagamento, e passa
automaticamente a letra para o menu Registo de Letras.
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ArtSOFT Gestio de Letras

Letras (1) 1 _|- _|E| ﬂ

M2 Lang. I® Cliente Tp. M® Do Data Lang. Data Venc. “alor Lang. Saldo Lang. Y
41 | 21200001 A050 07/11/2003 | 071242003 1.050.00 0.00] o

&7
¥ [ [h

L 13

[LHELHR]

[ ok | siwdaiFn |

No pagamento da letra é elaborado um tipo de movimento B52 onde é debitada a conta do Banco (121) por
contrapartida da conta letras (212).

2.3.2 - REFORMA

Se o cliente decidir reformar a letra, iremos entdo inserir a nova letra, introduzindo a data de vencimento, o Banco, o
valor da reforma e eventuais despesas a debitar ao cliente.

ﬂ
Ne Cliente: |1 ] |Clielee Nacional

Letra: IBE2(’1 Walor: I -1,050.00 % (2000 “alar: 21l
Banco: |'|21 [rata: IIJ?-11-2IJD3 EII
Wal. amort : I I Datafenc.: I EII DK% I Cancelar |

Feferencia; I

Liocumento: I'\-"DD2 ¥ Elabarar Dacum, "-falor:l
OF. I Cancelar |

"Documento de debita

O valor da reforma pode ser introduzido em percentagem ou em valor.

No caso da Amortizacdo (Reforma) € gerado um documento (A51) com o valor da letra mas em Conta corrente de
cliente (2111), para que o cliente fique novamente em conta corrente com a divida.

De seguida é elaborada a amortizacdo da letra com o valor pago (pelo cédigo de movimento B053).

Finalmente é gerado um documento com a nova letra (pelos cddigos de movimento B54 e A50), tal como se fosse uma
letra nova emitida no ponto 1.

Se optarmos pela elaboragdo do documento de débito, serd gerado um movimento correspondente as despesas no
valor indicado.
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2.3.3 - DEVOLUGAO

x

M2 Cliente: I'I J IEIiente M acional

Letra: IBEE#:Z
Banco: |121
Wal. amart.: I I D ata Wenc.: I EII

Referencia: I

Diocumento de débito

Dacumenta: I"JEIEIE ¥ Elaberar Docum. "Jaln:nr:l
] I Cancelar |

Na Devolugdo da Letra pode indicar qual o banco que devolve a letra. Pode também indicar eventuais despesas para
gerar um documento de débito ao cliente.

Com a devolugdo é gerado o débito da Conta Corrente do cliente (2111), para repor a divida, por contrapartida da
conta do banco.
2.4 REGISTO DE LETRAS
E neste Ecran que poderemos anular o pagamento / reforma de uma letra, e inclusive a propria letra.
CjCorrentes Tesouraria  Contabilidade Imobilizado  R.Human

& - Debitos Clientes

B - Créditos Clientes

| Letras Letraz Metodo |
Extract Ernail »
stractaz par Emai | [FY— Pl
Ligtagens k 1,

Gestdn de Letras

C - Créditoz Formecedores

[} TR Y LY [t W e | e

Feqizto de Letraz

Utilizando a opgdo “apagar’ neste momento (com um visto verde na opcdo “? “), sera apagada a reforma ou o
pagamento da letra (voltando a aparecer no menu do ponto 3)

Se a Letra ndo tiver o “visto verde”, entdo é porque ainda ndo foi descontada nem reformada. Utilizando o botdo
“apagar” neste momento apagara a Letra.
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Letras (1) _|— _||:| il
M2 Lang. M2 Cliente Tp. M2 Doc. Data Lang. D ata Wenc. “Walar Lang. Saldo Lang. 7=
41 | 21200001 A050 1107A1/2003 |07M2/2003 1.050.00 0.00| & |2
56 | 21200001 ADS0 20741142003 | 07M2/2003 = I A
Apagar
1 Workflow
. Copiar p/Excel
&F  Imprimnir

M (4

ok | siudaFi] |
Utilizando a opgdo “Workflow” na primeira Letra, podemos ver o histérico da Letra ao longo do tempo
= AQAD-Letra Aceite - M2 1 - 07/11/2003 - 1.060.00
El B053-Cheque - Amartizagdo de Letra - M2 1 - O7A11/2003 - 210.00-
E|--- ADSD-Letra dceite - M2 2 - 07A11/2003 - 240.00
EI- BOS2-Pagamento de Letra/Reforma - N2 2 - 0741142003 - 2840.00-
O] A052-Devolugdo de Leta - N2 1 - 07142003 - 840.00

METODO 2

CONFIGURAGAO

O método 2, tal como o anterior, pressupde a divisdo das letras em cliente e fornecedores.

v

el
Clientes

L]
Farnecedares L‘ﬁ

Config. Métodao | I:,,

| Config Métodoll |
[ = =

Mas ao invés de ter apenas uma tabela, possui varias tabelas de utilizagdo.

DT-letrasArtSOFT-0805. 2
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Gestao de Letras

Configuracdo de Letras de Clientes

Ligagdn a novo circuitoreforma: I 3

I‘@’ ’l % Titulo:| 1] |letra Banco &

-

Grawar
— Documentos
&rtigo de despesas: | 220100000005 Tipo Do.: |x,r|:|uz | Iizerin
Tipo de Movimento Cadigo Alterar |
Aceite A5R00
Sague BS00 Apagar |
[esconto 200
Pagarnento de letras descontadas E510 Impartar |
Pagamento de letraz em carteira B513
MN&o pagarnentao a0 E vpartar |
Devolugdo fica em carteira BR30
Devaolugda [transferéncia de conta) A5R30 oo |
Amortizagdo simples BS20
ﬁ.mnrt?za;?u pendente na cic . BSR40 Ajuda [F1] |
Amaortizagdo pendente [ransferéncia de conta) A540
Sair |

Os cddigos de movimento utilizados nas letras, tanto de conta corrente, como na contabilidade, passaram a ter um
novo tipo, denominado de Letras Método II, como se pode verificar ao longo dos documentos de configuracdo.

1- ACEITE (A500)

Vai ser debitada a Conta de letras de clientes (2121 - letras - clientes nacionais) por contrapartida da conta de letras

em carteira (128)

Alterar Lancamento de Conta Corrente

Tipo de documento;

Descricia do movimento: IAceite

Gerar langamentos pendentes: I Nao j

Mimero de diario: I g

Movimentos reservados: I Far lang. C.Carrente j

[~

Mapa recapitulativo: INED

Transmiss &0 intracomunitarna; INenhum

T abela de meio de pagamenta: | |

Meio de pagamento: I |

Ll L e

Higrarquia de fluxos de caisa: ID [0]0]

M atificagEo: ID | Default

Ficha adicional de terceiros: I a

[]
[

2]

Prefixo de Conta: Im
Descontos: I—

Despesas ndo sujeitas: I—
[espesas sujeitas: I—
Imposto: I—

Imposto do Selo: I—

Fomm. de impress3o: Iﬁ
ME de vias m
Documento Formal
Contrapartida fixa: |128—
Personalizagao form.: Im

r Tipo de doc. inactivo [" Aviso de doc. ndo saldado

[” M3o afecta acumulados de vendas

r Digitalizagao |

Gravar I

Cancelar |

2- SAQUE (B500)

Vai saldar a Conta corrente de clientes (2111- conta corrente - clientes nacionais) e debitar a conta de letras em

carteira (128)

DT-letrasArtSOFT-0805. 2
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Gestao de Letras

Alterar Lancamento de Conta Corrente

Tipo de documente: 500

&toda ]

2%

Prefixo de Conta: |21'I'I |Nacinnais j

Descricdo do movimenta: ISaque

Gerar langamentos pendentes: I Mo j

MHomero de didrio; I 2

Movimentos reservados: I Por lang. C.Comrente j

b apa recapitulativo: INag j

Tranzmizzdo intracomunitaria: I Menhurm

[
Tahela de meio de pagamento: I | j
[

Meio de pagamento: I

Dezcontos: IESB'I 2

Despeszas ndo sujeitas: I

Despesas sujeitas: I

Imposta: I

Imposto do Selo: I

Cadigo de Reqgularizagio: IEIDD

Hierarquia de fluzos de caixa: II:I (oo

Motificagao: IIJ | Drefault

Ficha adicional de terceiros: I il

Form. de impressao; I J
ME de wias: m
j Docurments Formal
j Contrapartida fiza: |1 28
Perzonalizagao form.: ITabeIa a j

[ Tipo de dac. inactiva [ Avisa de doc. ndo saldada

[ M3o afecta acumulados de wendas [ Digitalizag3o |

Grawar I

Cancelar |

3 - DESCONTO

De forma a serem feitos 0os descontos correctamente, devem estar criadas nas contas de bancos cada uma das contas

que vamos utilizar para as letras (ex:12.1 Banco A).

Por outro lado, nas contas 268, devem ser criadas tantas contas quantos os bancos que estamos a utilizar para fazer

os descontos.

No cdédigo de contabilidade (neste exemplo 800), na opcdo “tipo” deve ser escolhida a opgdo de “Letras Método II".

Devera ter também um diario fixo.

Na contrapartida fixa deve ser colocada a conta da responsabilidade do banco (26.8.0001 no exemplo). No écran de

langamentos compostos, deve ser colocada a conta do banco respectiva.

Inserir Lancamento Composto

Tipo de docurnembo: IBEIEI

Tipo: ILelras b étoda "I

r Langamentos Compostos

Descricio do maovimetto: ILetras Desconto Banco &

Gerar langamentos pendentes: |N50 ﬂ

Tipo de mavimentao: IIndiferenciado

1 1241

R Conta Sinal Yalor %
% Dbt 0.00] 100,

Mimero de didrio: IB | Letras a Receher

M aovinmentos reservados: I Menhum

t apa recapitulativo: I Mao

Tranzmizz3o intracomunitaria; INenhum

=
[
[
[

Operagdo com [V, IIgnnla

Hierarquia de fluxos de caixa: IU [0 [0 |

Conta de contrapartida figa: |2EBUUU1

Motificagio: IIJ | Default
[T Awizo de documento ndo saldado
[T Tipo de documento inactivo
[~ Digitalizac3o

Grawvar I

LCancelar

DT-letrasArtSOFT-0805. 2
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4 - PAGAMENTO DAS LETRAS DESCONTADAS

Este cddigo vai servir para pagar as letras que entretanto foram descontadas no Banco. E feito 0 movimento de crédito
da conta 21.2.1 (letras de clientes nacionais) por contrapartida da conta das responsabilidades do banco que estamos

a movimentar (26.8.0001).

Alterar Lancamento de Conta Corrente

2

510 Tipo: |Letras Métoda

Tipo de documento; |

Frefixo de Conta: |2'I 21 | Macionais j

=~

Dezcricdo do movimento: IF'agamentU daz Letras Descuﬁadas

=

Gerar langamentos pendentes: INén

Mirmero de dinio; I 2

Movimentos rezervados: I Par lang. C.Carrente j

=

M apa recapitulativo: I WE

Transmizzao intracomunitaria; INenhum

Tabela de meio de pagamento: I |

Lef o] Lo

Mein de pagamento: I

Degcontos: |

Dezpezas ndo sujeitas: |5881 3

Despezas sujeitas: |EBB11
Imposto: | 2452312

Imposto do Selo: |

Cadigo de Regularizacio IIJDEI

Formn, de impresz3o; |

M2 de vias: ID vl

Hierarquia de fuxos de caixa: ID [o]o]

Documetts Fomal 5

MatificazBo: [0 | Default

Ficha adicional de terceiros: I 0

=
=~

Contrapartida fixa: | 2650001

=

Personalizagio form.: ITabeIa 1]

[T Tipa de doc. inactiva [T Aviso de doc. ndo saldado

[T Mo afecta acumuladas de vendas

[T DigitalizagZa ‘

LCancelar |

Gravar I

5 - PAGAMENTO DAS LETRAS EM CARTEIRA

Este cédigo vai servir para pagar as letras que ainda ndo foram descontadas no Banco (estdo numa conta de caixa -
letras em carteira). E feito o movimento de crédito da conta 21.2.1 (letras de clientes nacionais) por contrapartida da

conta de caixa (11.8).

Alterar Lancamento de Conta Corrente

Tipo de documento: 513

Tipo: ILetras b &todo |1

Prefiso de Conta: |2'I 21 | Macionais

=

Descricio do movimetto: IPagamentD das Letras em Carteira

=

Gerar langamentos pendentes: INEU

Mimern de dianio: I a

tovimentos reservados: IF'.:.; lang. C.Carente j

=

M apa recapitulativo: I Mao

Tranzmizz3o intracomunitansa: INenhum

Tabela de meio de pagamenta: I |

Descontos: I

Despesaz nao sujeitas: |5881 3

Dezpezaz sujeitas: IEBB'I'I
Imposto: |2432312

|Impozsto do Selo: I

Cadign de Reqularizagan: IDEIEI

Form. de impressao: I

Mein de pagamento: I

Lef Led Lo

M2 de vias: IEI "I

Hierarquia de fluxos de caixa: Il:l [0 o

Documenta Fomal [

Matificagda: II:I | Drefault

Ficha adicional de terceiros: I 1]

Contrapartida fina: I'I 18

Perzonalizagao form.:

r Tipa de doc. inactivi [T Awiso de doc. ndo saldads

[T MZo afecta acumulados de vendas F Digtalizacio ‘

LCancelar |

Gravar I

21

DT-letrasArtSOFT-0805. 2

14



ArtSOFT

Gestao de Letras

DT-letrasArtSOFT-0805. 2

15



ArtSOFT

Gestao de Letras

6 - NAO PAGAMENTO DAS LETRAS

Este cédigo (na contabilidade) vai servir para colocar na nossa responsabilidade o valor das letras que o banco ndo
pagou, sendo que € o movimento contrario do desconto. No écran de langamentos compostos deve ser colocada a
conta da responsabilidade do banco (26.8.0001 no exemplo). Na contrapartida fixa, deve ser colocada a conta do

banco respectiva.

Alterar Lancamento Composto

Tipo de documento: IS'I a

Tipo: ILetras Métoda 'I

D escriglo do mavimenta: INED pagamento da Letra [Banco &)

Gerar langamentos pendentes: I Mao j

Tipo de movimenta: Ilndiferenciado

Nimero de didrio: IE | Letraz a Receber

tovimentos rezervados: INenhum

I apa recapitulativo: I Man

 Langamentos Compostos

he Caonta

Sinal

Y alar

1 | 2630000

% Dbt

Trahsmizs30 intracomunitara: INBnhum

[
[
|
[

Operagio com [Wh: Ilgnora

Hierarquia de flusos de caixa: IEI |D |D |

Conta de contrapartida fisa: I'I 21

M otificagio: ID | Default

™ Awvizo de documento n3o zaldado

[T Tipo de documenta inactiva
[T Digitalizacia

[

7 - DEVOLUGAO DE LETRA (EM CARTEIRA)

Se a letra for devolvida pelo banco, tem de voltar novamente as responsabilidades do cliente, por contrapartida das

nossas responsabilidades.

Tem de ser criado um cddigo B (B530 no exemplo). No prefixo de conta vai ter a conta 21.2.1 (letras - clientes
nacionais), por contrapartida (fixa) da conta de responsabilidades do banco onde a letra tinha sido descontada.

Grawar I

Cancelar

DT-letrasArtSOFT-0805. 2
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| Alterar Lancamento de Conta Corrente 2=l

Tipo de documento:

Prefizo de Conta: |2'| 21 | Macionais j

Deschigdo do mavimento: |Devu:u|uu;§0 de Letra [Banco 4)

Gerar langamentos pendentes: INE.:. j

Mimern de diano: I a

tovimentos reservados: IP.:.r lang. C.Carrente j

Dezcontos: I

[Despezaz ndo sujeitas: I

Dezpezaz sujeitas: I

Imposto: I

Mapa recapitulativo: INE.:. j Impozto do Selo: I
Tranzmizzdo intracomunitana:; INenhum j Codigo de Regulanzagao: IDEIEI
T abela de meio de pagamenta: I [ j Form. de impressa: I =
Meio de pagamento: I j M de wiaz m
Hierarquia de fluxos de caika: IEI |D |EI | j Documenta Farmall
Maotificagdo: Il:l | Default j Contrapartida fixa: |2EBEIDEI1
Ficha adicional de terceiros: I—D Personalizagdo form.: ITabeIa 0 j
r Tipo de doc. inactivo [T Awizn de doc. ndo saldado [T Mo afecta acumulados de vendas C Digitalizagan |

Gravar I Cancelar |

8 - DEVOLUCAO DE LETRA (TRANSFERENCIA DE CONTA)

Se a letra for transferida de conta, ou seja, ficamos com a letra num novo banco, deve-se utilizar este codigo.

Deve ser criado um codigo A (no exemplo A530), em que vai ser debitada a conta 21.2.1 ( letras - clientes nacionais),
por contrapartida da conta do banco original (12.1).

Alterar Lancamento de Conta Corrente 2l x|

Tipo de documento:

Prefixo de Conta: |2'I 21 | Macionais j

Descricio do mavimento: IDevolugﬁu [transf de conta B anco A)

Gerar langamentos: pendentes: INED j

Momero de didrio: I a

Movimentos reservados: I Far lang. C.Comente j

tapa recapitulativo: INED j

Tranzmizzdn intracomunitarna: INer‘lhum

Tabela de meio de pagamenta: I

Meio de pagamento: I

Ll L L

Dezcontos: I

Despezar nao sujeitas: I

[Dezpeszaz sujeitaz I

Imposgto:; I

Imposto do Selo; I

Form. de impresz3o:; I J

M? de vias: ID ""I

Hierarquia de fluxns de caixa: IEI | 0 | 1] | ﬂ Documetta Formal [T
M otificagdo: IEI | Default j Contrapartida fisa: |121
Ficha adicional de terceiros: I—D Perzonalizagao form.: ITaheIa 0 j
C Tipo de doc. inactivo C %D de doc. ndo saldado [T Mo afecta acumulados de vendas C Digitalizagao |

[arawar I Cancelar |

DT-letrasArtSOFT-0805. 2
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9 — AMORTIZACAO SIMPLES
Ao fazer a amortizacdo da letra, o valor da amortizacdo vai sair da conta de letras a receber, e passar para a conta do

banco.
Deve ser criado um cddigo B520, em que o prefixo de conta refere-se a conta de letras a receber - clientes nacionais,

e a contrapartida do banco respectivo.

Alterar Lancamento de Conta Corrente 2=l

Tipa de documente: 520 ipo: | Prefixa de Conta: |21 21 | Clientes Ma 'onej
Dezcrigdo do movimentao: I.-’-\mortizag:éo [Banca &) Descontos: I g

[esperasz ndo sujsitas; I

Gerar langamentoz pendentes:lNEo ﬂ [T Pendente de depésita

Mimero de didrio: I ] Despesas sujeitas: |

Imposta: I

Movimentos rezervados: I Par lang. C.Carrente ﬂ

tapa recapitulativo: INEQ j Imposto do Selo: I

Tranzmizz&n intracarmunitaria; INenhum Cédigo de Regularizago: IDDD

Form. de impressao:

N2 de vias: IEI 'l

Diocumento Formal [~

Tabela de meio de pagarmenta: I |

L L] e

teio de pagamento: I

Hierarquia de flusos de caixa: ID [o]o]

= C ida fixa: 121
ontrapartida fixa:
[ ]

Notificapgo: [0 | default

Ficha adicional de terceiros I a

r Tipo de doc. inactiva [T Aviso de doc. n¥o saldade [ W&o afecta acumulados de vendas [ Digitalizac3o r Reqularizac3o auto. |

Gravar I Cancelar |

Personalizagdo form.: ITabeIa 0 j

10 - AMORTIZACI'-'\O PENDENTE NA CONTA CORRENTE
Ao fazer a amortizagdo, esta ndo é paga de imediato, ficando pendente na conta corrente do cliente, deixando de ser

debitada no banco, para passar a ser debitada numa conta de letras de transferéncia de conta.
Deve ser criado um B (B540), em que o prefixo de conta refere-se a conta de letras a receber - clientes nacionais, e a
contrapartida uma conta de transferéncia de letras (12.8 no exemplo).

Alterar Lancamento de Conta Corrente 2l

Tipo de docurnento: 540 Tipo: |[REESSEGY Prefixo de Conta: |21 21 |Macionais 7]
Dezcricda do mavirmenta: I.ﬁ.moltizagﬁo Pendente Descontos: I
Gerar lancamentos pendentes: INéo j Despesas ndo sujeitas: |
Mumero de dirio: I—S Despesas sujeitasz; I
Maovimentos reservados: IPm lang. C.Corrente j Imiposta: I
b apa recapitulativo: INéo j Imposto do Selo; |

Trangmizzdo intracomunitaria; INenhum Cadigo de Regularizagdo: IDEIEI

Ll

Farm. de impressio

M2 de vias: IEI "I

Tabela de meio de pagarmento: I |

Lef Led Lo

Meio de pagamento; |

Hierarquia de flusoz de caisa: ID | i} | 0 | j Documents Formal [
Motificagdo: ID |Defau|t j Contrapartida fixa: |'|2E
Ficha adicional de terceirog: I—D Perzanalizagdo form.: ITabeIa i j
™ Tipo de doc. inactiva [T Aviso de doc. nao saldado [T M3 afecta acumulados de vendas [T DigitalizacZo ‘

Grawvar I Cancelar |
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11 - AMORTIZACAO PENDENTE (TRANSFERENCIA DE CONTA)
Se a letra for transferida de conta, deve deixar de estar numa conta de letras - transferéncia de conta, para passar a

fazer parte novamente da conta corrente de cliente.
Deve ser criado um A (A540), em que o em que o prefixo de conta refere-se a conta de conta corrente - clientes
nacionais, e a contrapartida uma conta de transferéncia de letras.

Alterar Lancamento de Conta Corrente e 4

Tipo de documento: 540 Prefixa de Conta: [2111 |Nacionais 7]
Descrigio da mavimento: |ﬁm0rtizag:5n Pendente Transf de conta Descantos: I
Gerar langamentos pendentes: INED j Despesas nao sujetas: I
Mdmera de didrio: I—S Despezas sujeitas: |
Movimentos reservados: IF'or lang. C.Carmente j Imposto:l
M apa recapitulativa; INED j Imposto do Selo: |
Transmiszao intracomunitaria: INenhum j
Tahela de mein de pagarenta: I | j Form. de impresz3o: I J
Meio de pagamenta: | | j M2 de vias: m
Hierarquia de flusoz de caisa: IIJ | i} | 0 | j Documents Formall
Motificagio: IIJ |Defau|t j Contrapartida fika: |128

Ficha adicional de terceiros: I 0 Personalizagia farm.: ITabela 0 j

r Tipo de doc. inactivo [T Avizo de doc. ndo saldada [T N30 afecta acumulados de vendas o Digitalizacan |

Gravar I Cancelar |

12 - LIQUIDAGAO

Deve ser criado um cddigo de liquidacdo para utilizar na reforma da letra.

Deve ser criado um codigo B ( no exemplo B501), para liquidagdo. O prefixo da conta deve ser o de Letras - clientes
nacionais, por contrapartida da conta 12.8 (Transferéncia de contas).

Alterar Lancamento de Conta Corrente ed B

Tipo de docurmenta: 501 Tipo: |[MEEEN Gl Y] Prefizo de Conta: |21 21 | Macionais j
Descrigdo do movimento: |Liquida¢§0 de Letra Descontos: |
Gerar langamentos pendentes: INEQ j Dezpezaz ndo sujeitas: I
Murmero de dirio; I—B Dezpesas sujeitas: |
Movimentos reservados: IPnr lang. C.Carmente j Imnpostar I
I apa recapitulativo: |N§u j Imposto do Selo: |

Transmizzan intracomunitaria; INenhum Cadigo de Reqgulanizaco: IDDEI

Ll

Eorm. de impreszao:

12 de vias: IEI vl

Hierarquia de fluwos: de caiva; IEI |D |EI | j Documento Formal

Tabela de meio de pagamento: I |

Lel Lef e

I ein de pagamento: I

Matificacan: IEI |Default Contrapartida figa: |128

Ficha adicional de terceiros: I 0 Personalizagaa farm.: ITabeIa 0 j

[T Tipa de dac. inactiva [T Awiso de doc. ndio saldado [T MZo afecta acumulados de vendas [" Digitalizag3a ‘

Grawvar I Cancelar |
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13 - CONFIGURAGAO DA LIGAGAO A OUTRAS MOVIMENTAGOES

De forma a ser efectuada a reforma das letras, deve ser criada uma nova tabela e um novo cédigo (B501). Nessa nova
tabela, devem ser colocados apenas os cddigos de Aceite (igual a primeira tabela) e de saque (B501).

Configuracdo de Letras de Clientes il_l
E I‘ 4 ’ ’l Iﬁ TituID:H ILan-;amenh:u Refarma

Ligacdo a novo circuitos/reforma: I
Gravar

X

1

— Diocumentos

Artigo de despesas: I Tipo Doc.: I'\-"EIEIEI I Irigenr
Tipo de Maovimentao Cadigo Alterar |

Aceite A500
Saque BA01 BSpagar
Desconto
Pagamento de letraz descontadas [rpartar
Fagamento de letraz em carteira
MN&o pagarnento E spartar

Devolugdo fica em carteira
Devolugdo [transferéncia de contal
Amortizagdo simples

.ﬁ.mnrt!zau;fu pendente na cic . Aiuda [F1]
Amortizagdo pendente [transferéncia de contal

Liztar

Bl

Sair

Na tabela original (tabela 1), deve-se indicar a ligagdo a esta nova tabela.

Configuracao de Letras de Clientes iI_I
I‘ ‘ ’ ’I Iﬁ Titub:l: |letra Banco &

Ligagdo a novo circuitadreforma: I 3
25 % Gravar

X,

1

— Docurnentos

Artign de despeszas: |ZZ01 00000005 Tipo Doc.; qung I | Faerir
Tipo de Movimento Codigo Alterar |

Aceite ARO0

Saque Ba00 Apagar |

Dezconto 200

Pagarnento de letras descontadas E&10 [rparkar |

FPagamento de letraz em carteira BA13

M3o pagarnento 10 E spartar |

Devaoluzdo fica em carteira B30

Devaolugdo [ranzferéncia de conta) AR30 Listar |

Amortizag8o simples BE520 —

.ﬂ.murt?zau;én pehdente na cic . BR40 &juda [F1] |

Amortizacio pendente [fransferéncia de conta) AR40
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Na opcgdo de letras nas contas correntes existe uma nova opgdo - letras método II

| CfCorrentes  Tesouratia  Conbabilidade  Imobilizado  R.Human
4, - Débitoz Clentes
B - Créditoz Clientes

| Letraz | Letraz b étodo || I\l
. i
Extractos por Emai b g
wiractos por Emai Desconta
Liztagens L4

Gestdo de Letras
C - Créditoz Fornecedores

= _ Regizto de Letras
Manutencdo de letras ) x|
3 - o] Sy
= 28 ESIEE : Tabela: [[SHAEEAIYY
Tp.Doc. | N2 Doc, Conka Descrigso Data Diata Wenc. Walor =
F 4
-

MM

4

[ Descontada ||"| [ Paga ||'| |

Ajuda |

Para inserir uma nova letra, deve-se escolher primeiro qual é a tabela que vamos utilizar para fazer a gestédo da lketra a
inserir.

1 - NOVA LETRA

’LE
’a - Deve-se utilizar este botdo para inserir a nova letra.
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tetras x|
Mo Letra: I 1 l Drata: |15-11-ZDD4 EII Data Venc: |15-12-2DD4 Ell

M® Terceiro: I 2121 I 00500 l
Walor: I 1,120.00

r Documentos pendentes

MWeL... | Tp. | N®Doc, RF. Data Lanc. Data Yenc. Valor Lang., Saldo Lang. Val, Relacio Descanko
5a6 | 4001 102 | ¥O01/102 15/11/2004 | 15/11/2004 1,120,00 1,120,00 1,120.00 <

-,

-

Cuskos Extra | (0]4 I Cancelar

Ao inserir 0 n° da letra e do terceiro, irdo aparecer todos os documentos pendentes, para serem relacionados. A
medida que vamos “picando” os documentos, o valor da letra vai sendo incrementado. Deve ser também preenchida a
data de vencimento da letra.

Manutencao de letras x|
. ' ildele M
= 29 =1 &
Tp.Doc, | M2 Doc. Cornka Descricdo Data Data Yenc. Yalor =
4500 1212100500 Cliente de Letras 15/11/2004 |15/12/2004 1,120.00 |4
e

Neste momento, sera feito o feito o lancamento correspondente ao saque ( B500) e aceite (A500), ou seja da conta
21.1.1.00500 para a conta 21.2.1.00500, passando pela conta 12.8.

2 — ANULAR LETRA

este botdo permite anular o movimento efectuado.

3 - DESCONTO

L1
[1ﬁ
este botdo faz o desconto da letra. Vai utilizar o cédigo de movimento 800 definido no desconto. Caso
existam despesas, deve ser indicado o valor respectivo.
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B x|

Desconko

|1 |Ietra Banco & |BIZIIZI |Letras Desconta Banco & j

Data Lancamento:

Walor Criginal; I 1,120.00
Malor da amortizardo: I I o
Despesas: I 10,00

| Ik I Cancelar |

Ap0ds utilizar o OK, aparece uma mensagem de confirmagdo do desconto.

aviso x|

::) Cotfirma o desconta da letra?

N3o |

Caso o documento esteja definido na tabela, serd gerado um documento com o valor das despesas.

ArtSOFT v6 |

L] E Foi gerado o documento Y0026 | Deseja visualizar?
L

Sim M&o |

No diario, é efectuado um langamento na conta do banco (12.1 no exemplo) por contrapartida da conta 26.8.0001

(responsabilidades nossas para com o banco).

4 - DEVOLUGAO

I
.~ este botdo permite fazer a devolugdo da letra

DT-letrasArtSOFT-0805. 2
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B x|

Devolugdo

|1 |Ietra Banca & |353III |Devnlu;§n de Letra (Banco aj

[ata Langamento:

Yalor Criginal: I 1,120.00
Yalor da amortizagao: I I o
Despesas: I 20.00

m Cancelar |

Apos utilizar o OK, aparece uma mensagem de confirmagdo da devolugdo da letra.

aviso x|
\v Confirma a devolugdo da letra?
L]
Sim Mo
[

Caso existam despesas, sera gerado um documento para o efeito.

ArtSOFT ¥6 ]

' "_q,, Foi gerado o documento wO02(6 . Deseja visualizar?
L

Sim ] |

Serdo feitos os lancamentos correspondentes aos documentos de devolugdo de letras (A530 e B530). Ou seja, sera
feito o langamento inverso do desconto: langamento na conta do banco (12.1 no exemplo) por contrapartida da conta
26.8.0001 (responsabilidades nossas para com o banco).

5 - REFORMA

Em termos de reforma, podem ser feitos dois movimentos: reforma com amortizagdo pendente ou reforma com
amortizagdo efectiva. Ambos serdo explicados a seguir.

=R R

Feforma cidmart. Pendente ‘

| Reforma citmart. Efectiva “
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5.1 - REFORMA COM AMORTIZAGCAO PENDENTE

Ao fazer a reforma com amortizagdo pendente, tem de se colocar qual o valor da amortizacdo (pode-se utilizar a opgao
% para que o programa calcule automaticamente o valor da amortizagdo), e indicar as despesas, que irdo dar origem
a um documento de débito.

B x|

Reforma com amortizacdo pendente

|1 |letra Banco A |E540 | Amortizagio Pendente j

Daka Lang.f¥encim.: | 15-11-2004 B [15-12-2004 =)

Walor Driginals I 1,120.00
Yalor da amortizacdo: I 224,00 IED.EIIII o,
Despesas: I 10.00

Cancelar |
Ap0ds utilizar o OK, aparece uma mensagem de confirmacdo da reforma da letra.
aviso x|
\i}‘) Confirma a refarma da letra?
[ ]

Sim =Tl

Neste caso sera gerada uma nova linha, com a reforma da letra.

Manutencao de letras x|
L Adual. Ll
=29 EEE-E - Tobela era Banco & 5
Tp.Doc, | Mo Doc, Canka Descricdn Data Data Venc, ‘talor =
F 3
A500 27212100500 Clienke de Letras 15/11/2004 | 15/12/2004 896,00 |~

Serdo feitos os movimentos correspondentes aos seguintes codigos: B540 e A540 (passagem do valor da amortizagdo
da conta 21.2.1 para a conta 21.1.1 - na pratica, para a conta corrente), B501 (liquidacdo da letra anterior) e A500
(aceite da nova letra).

5.2 - REFORMA COM AMORTIZAGCAO EFECTIVA

Ao fazer a reforma com amortizacdo efectiva, tem de se colocar qual o valor da amortizacdo (pode-se utilizar a opgao
% para que o programa calcule automaticamente o valor da amortizacdo), e indicar as despesas, que irdo dar origem
a um documento de débito.

Neste caso sera gerada uma nova linha, com a reforma da letra.
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Manutencado de letras

x|
’ Adal, Llak
pe BB .
Tp.Doc, | Mo Doc, Canka Descricdn Data Data Venc, ‘talor =
F
A500 27212100500 Clienke de Letras 150112004 | 15/12)200< 896,00 |~

Serdo feitos os movimentos correspondentes aos seguintes codigos: 810 (anulagdo do valor da conta 26.8.0001, saida
do valor da letra da conta 12.1 pelo valor total, entrada do valor da amortizagdo na conta 12.1), B501 (liquidacdo da
letra anterior) e A500 (aceite da nova letra).

B x|

Refarma com amortizacdo efectiva

|1 |letra Banco A |ES20 | Amortizacso (Eanco &) j

DataLang.fvencm.: |15-11-z004 @ |15-12-2004  E|

Walor Criginals I 1,120.00
Yalor da amortizagdo: I 224,00 I SO.00 %
Despesas: I 10,00

Cancelar |

6 - PAGAMENTO

Por norma, este sera o ultimo movimento da letra, com o seu pagamento efectivo.

este botdo permite fazer o pagamento da letra.

B x|

Pagamenko

|1 |Ietra Banco & |851III |F‘agamentn das Letras Descnj

DataLangamento: | 15-11-2004 |

‘alor Originals I 1,120.00 L\}

Walor da amortizagdo: I | iy

K, I Cancelar |

Apos utilizar o OK, aparece uma mensagem de confirmagdo do pagamento da letra.
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aviso x|

Serdo feitos os movimentos correspondentes ao coédigo B510: anulagdo da conta 21.2.1 por contrapartida da conta

2

:) Confirma o pagamento da letra’?
-

N3o |

6.8.0001.

7 - WORKFLOW

De forma a termos uma visao dos movimentos efectuados em @da uma das letras, foi implementado o Worflow.

B - A Tab

YWhorkflow Maormal

Wiorkflow Detalhada

7.1 - WORKFLOW NORMAL

Mostra os movimentos efectuados desde o aceite das letras.

= AL00-Acete - N2 1 - 15/11/2004 - 112000
b B00-Letras Desconto Banco & - M2 T - 15/11/2004 - 112000

- B510-Pagamento das Letraz Dezcontadaz - M2 1 - 15417142004 -

1.120.00-

7.2 - WORKFLOW DETALHADO

Mostra os movimentos efectuados desde o aceite das letras, mas detalhados por conta POC.
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Sworfiow 21 x|

= ALOD- 212100500 -H: 1 -15/11/2004- 1,1z20.00
121 -H: 1 -15/11/2004- 1,1zZ0_00
Z630001 -N: 1 -15/11/2004- 1,1Z0_00-
212100500 -N: 1 -15/11/2004- 1,1Z0_00-
Z620001 -N: 1 -15/11 /2004~ 1,1zZ0_00
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B - FORNECEDORES
METODO 1

CONFIGURACAO

Tem de se definir os codigos de movimento das contas correntes correspondentes a cada um dos movimentos

apresentados na figura seguinte.

Os cddigos criados convém ter sempre a ordenacdo indicada (primeiro o cddigo do pagamento da letra, depois o
codigo da reforma, e finalmente o saque), para que ao visualizarmos posteriormente as letras com a opgao workflow

apareca distribuida de uma forma coerente.

' Clientes (® Fomecedones

x|

~ Sague

Tp.Documento: ID 055 | Sague

Le

—Aceite

Tp.Diocurnemta; II:EIEEI | Letra aceite

Le

— Pagamentao # Feforma

Tp.Diocurnemta; IDIZIEE | Pagamento da Letra / Reforma

Le

— Recambio

Tp.Documenta: IEEIE1 | Recambio da Letra

Le

—Amortizacio

Tp.Documenta: IDIZIES | Cheque - Amortizacdo da letra

Le

— Devolugan

Tp.Documenta: I |

&l

— Documentos

Tp.Documento: I"v" I Cod. Artigo: I

o |

Cancelar

1.1 SAQUE

- codigo de movimento D055 (Saque) - vai saldar a Conta corrente de fornecedores (2211) e creditar a conta de letras

em carteira (129). Tem de ser do tipo Letras a Pagar.
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| Alterar Lancamento de Conta Corrente 2=

Tipo de documento: I a3

Tipo: [(REEEEN

Prefiso de Conta: |2211 |Naciu:unais j

Dezcnzin do movimentao: ISaque

Gerar langamentoz pendentes: INED j

Mumero de dirio: I 3

Moximentos reservados: I Par lang. C.Corente j

Dezcontoz: I

[Dezpezaz ndo sujeitas: I

Dezpezas sujeitas: I

Impozto: I

I apa recapitulativo: INE.:. j Imposgto do Selo: |
Tranzmiszao intracomunitaria: INenhum j Cadigo de Regulanzagao: IEIEID
Tabela de mein de pagamentaor: I | j Form. de imprezs3o: I J
leio de pagamento: I j M2 de vias: m
Hierarquia de fluxos de caixa: Il:l |E| ||:| | j Documenta Fomal [
Matificacio: IEI | Drefault j Contrapartida fisa: I‘l 23
Ficha adicional de terceiros: I—EI Personalizagdo form.: ITabeIa 0 j
[ Tipo de doc. inactivo [T Aviza de doc. ndo saldada ™ M3 afecta acumulados de COmprag [ Digitalizagdo |

1.2 ACEITE

Gravar I LCancelar |

Cdédigo de movimento C050 - vai ser creditada a Conta de letras de fornecedores (222) por contrapartida da conta de
letras em carteira (definida no D050). A conta de contrapartida fixa vai ser igual ao documento D050, por esta razao

nao deve ser preenchida.

Alterar Lancamento de Conta Corrente e d |

Tipo de documento: I 50

Tigo: [N ~ |

Prefiso de Conta: |222'| | Macionais j

Descrngdo do movimento: ILetra aceite

Gerar langamentos pendentes: IN%D j

Mirmero de diric: I 9

M ovirmentos reservados: I Par lang. C.Corente j

Mapa recapitulativo: |N§0 j

Tranzmizzdo intracomunitarnis: Ir-.lenhum

T abela de meio de pagamento: I

Meio de pagamento: I

Lef Lol Le

Descontos: I

Despesaz ndo sujeitas: I

Derpesaz sujeitas: I

Imposta: I

|mposto do Selo: I

Hierarquia de fluxos de caixa: ID |I:| |I:I |

Motificagio: ID | Default

Ficha adicional de terceiras: I 1]

r Tipo de doc. inactivo

[T Aviso de doc. ndo saldade

Farm. de impressao: I J
M2 de vias: m
j D oeuments Formal T
j Contrapartida fixa: I
Perzanalizag3o farm.: ITabela 1] j
[T Mo afecta acurmulados de COmpras r Digitalizacia |

Gravar I LCancelar |
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1.3 PAGAMENTO

Codigo de movimento D052 - é creditada a conta do Banco (12*) por contrapartida da conta letras (222) do
fornecedor (no desconto ou na Amortizagdo (reforma) da letra).

Tipo de documento; I 52 Tipa: I_ "I Prefixo de Conta: |2221 | Macionais j

Descricdo do movimento; IPagamentn da Letra / Reforma Descontos: I
Gerar langamentos pendentes: INEQ j Despezaz hdo sujeitas: I
Mimera de didrio: I—EI Dezpesaz sujeitas: I

Movimentos reservados: IF'or lang. C.Caorente j Imposto: I
tapa recapitulativo: INED j Imposzto do Selo: I

Tranzmizzdo intraconmunitaria; INenhum Cédigo de Reqularizagio: IEIDD

L

Farm. de imprezséo:;

ME de viaz ID "I

Tabela de meio de pagamento: I |

Lef Lef Lo

Meio de pagamento: I

Hierarquia de flusos de caiza: ID |D |D | j Documetts Formal
Motificag3o: ID | Default d Contrapartida fixa: I'I 2
Ficha adicional de terceiros: I—EI Fersonalizacio farm.: ITabela 1] j
r Tipo de doc. inactivo [T Awiso de doc. 3o saldado [T Mo afecta acumulados de compras r Digitalizag:ao |

Gravar I Cancelar |

1.4 RECAMBIO
Cddigo de movimento CO051 - é creditada a conta do Banco (definida no cddigo D052) por contrapartida da conta

letras (2211) do fornecedor (no desconto ou na Amortizagdo (reforma) da letra). A conta de contrapartida fixa vai ser
igual ao documento D052, por esta razao nao deve ser preenchida.

Tipo de documento:l 51 Tipo: I_ 'I Prefiso de Conta: |22'I'I |Nacinnais j

Deszcrigio do movimenta: Iﬂecémbio daLetra Descontos: I
Gerar lancamentos pendentes: INao j Dezpesas ndo sujgitas: I
Mimero de diario; I—S Despesas sujsitas; I
M avimentos rezervados: IF'm lang. C.Comente j Imposto:l
M apa recapitulativo: INED j Imposto do Selo: I
TranzmizzA0 intracomunitaria; INenhum
Tabela de meio de pagamento: I | Form. de inpress3o: I J

Ll L L=

N M2 de vias: ID 'I

Meio de pagamento: I |

Hierarquia de fluxos de caika: II:I [o]o] j Documenta Farmal [
Hotificagao; ID | Ciefault j Contrapartida fixa: I
Ficha adicional de terceiros: I—D Perzonalizac3o form.: ITabela 0 j
[ Tipo de doc. inactivo [ Aviso de doc. n3o saldadao [ W30 afecta acumulados de COMmpras [ Digitalizagdo |

Grawar I Cancelar |
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1.5 AMORTIZAGCAO

Cédigo de movimento D053 - é creditada a conta corrente do fornecedor 2211 por contrapartida da conta do Banco

(121), pelo valor pago.

Alterar Lancamento de Conta Corrente
Tipo: | ~ |

Tipo de docurnemto: I 53

2%

Prefiso de Conta: |221'I |Naciu:unais

Descrigio do movimenta; IEheque - Amortizacdn da letra

[

Gerar langamentos pendentes: I W&o

Mirmero de diario: I 9

Movimentos reservados: I Poarlang. C.Corente | ™ |

[

Mapa recapitulativo; I V]

Tranzmizzdo intracomunitana: h]enhum

Tabela de meio de pagamentao: I |

Mein de pagamento: I

Lef Led Lo

Dezcontos: I

Dezpeszaz ndo sujeitas: I

Dezpesas sujeitas: I

Imposta: I

Imposgto do Selo: I

Cadign de Requlanizagao: IEIEIEI

Form. de impressao: I

M de wias: IEI YI

Hierarquia de fluxos: de caisa: ID (0o

Dozumenta Fomal T

Nofificag8or [0 | Defaul

Ficha adiciohal de terceiros: I 0

Contrapartida fixa: I'I 2

=

FPerzonalizag3o form.: ITabeIa a

r Tipo de doc. inactivo [T Aviso de doc. ndo saldade

[T 3o afecta acumulados de COMpras r Digitalizagao |

Cancelar |

Gravar I

MOVIMENTAGAO

2.1 EMISSAO DA LETRA

O primeiro passo é fazer a movimentagdo do codigo D055 no menu de Contas correntes. Este vai saldar a conta
corrente do Fornecedor, e vai gerar a letra na conta 22.2 - na conta Letras a Receber (cédigo C050). A conta 12.9 fica

saldada.
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Lancamento de contas correntes: D055 - Saque |
TEEXCIEELEL
— Tenzeina
12 de docurmentao: I 1 I e Wendedor: I i Mome: [Clierte Nacional
MeE Terceiro: |2211 I'I I Data: ID?-11-2003 Ell Morada: |
Referéncia: || ['ata vencimenta: IU?-'I 2-2003 EII UEEE [P
— Custog
“alar: I 1.060.00 " Data prev. pag.: I EI Descontos: 0.00 MN3o sujeitos; 0.00
tMoeda: I Contrapartida: |129 Irmposto: 0.00 Sujeitos: 0.00
T I Imposta zela: 0.oo
 Documentos pendentes Fo
MEL.. | Tp. [M2Dac | RE | DataLang. | Data YWenc. Valo'f"ﬂanv;. Saldo Larng. Wal Relagio Dezc. Mao... 7
E2 | COom 1|E.. |07A11/2003 | 07A12/2003 -1.050.00 -1.050.00 0.000000 000 EUR | o
[T Nzo aprovado Saldo: 0.00 oK I Cancelar I Ajuda [F1] I

Tirando um extracto da conta 129 (Letras) pelo codigo D055, ficamos com o valor total das letras de fornecedores,
que devera ser igual ao somatério dos valores da conta 22.2 (conta de letras de Fornecedores), onde as letras estdo

discriminadas por fornecedor.

2.2 DESCONTO

Pelo ecrd de letras é possivel agora descontar a letra por completo ou amortiza-la.

C/Correntes Tesouraria  Contabilidade

A, - Débitos Clentes
B - Créditos Clientes

Letras k

Eutractos par Email b

Listagens L4

C - Créditoz Fomecedores

D - Débitoz Formecedaores

Letras

Pagamentoz L4

Listagens b

Aprovagdo de Documentos ¢
e —r— —

Se for um desconto, o tipo de movimento D052 é langado pela totalidade do valor, aabando aqui o processo desta

Imobilizado  R.Humar

)

5,

o[;

f :-'; Il

Letraz Métoda |l

Dezconto

Amortizagdo

Reaqizto de Letraz [}g

letra, ficando a mesma disponivel para consulta no menu registo de letras.
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|

N2 Forr.: |1 _I IEIiente M acional
Letra: W Walar: IW
B anco: I‘IZ‘I— D ata: Im
Wal. armort.: Iﬁ D ata Wenc.: Iﬂ
Referencia: I Dezpesas: Iﬁ

— Documento de débita

Drocurmemnta: I [ Elaborar Docum. '\-"alar:l

R Drata Dezcrigio W alor
CoOs0 | 071142003 || etra aceite -1.050.00

ok | Cancelar | ajuda(F1] |

s T
M2 Lang. M2 Farnc. Tp. M2 Doc. [Datalang. | Dataenc Walar Lang. Salda Lang. T =
0| 22200001 CORO 107A11/2003 | 07A12/2003 -1,050.00 0.00] o |2
L} -

3

14|44

oK | AwdarFl) |

No desconto ou na Amortizacdo (reforma) da letra é elaborado um tipo de movimento D052 onde é movimentada a
conta do Banco (121) por contrapartida da conta letras (222).
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[ Trotaments deDiros Geral () i
El-8-B- D@ Dwkc BEME 25 sk 0.00

Més do didrio: INnvembro 'I Deéhito diario: I 315000

Mimera da digrio: [11.1 |Caixa Credito dirio: | -3.150.00
Dia | T.Doc | Desc. tipo Doc. M de Conta Doc. Int. Ref. " alor C Custo L=
7 D052 | Fagamento da.,. | 22200001 1 1,050.00 2

L1

L
ﬁ
Descricdo: Il:liente Macional [\, Saldo da conta: o.on
Obszervagdes: I Saldo documento; .00
_|'| [MAprov. ||'| |N£F!econc.||'| Alterar Sair | Ajuda [F1) |

2.3 AMORTIZAGCAO / REFORMA

|C,|'Cu:.rrentes Tesouratia Conkabilidade  Imobiizado  R.Human

& - Débitos Clientes
B - Créditoz Clientes
Letras = Pt
" I("_ "y

Extractoz por Email v |2 oot

. =
Listagens L4 —||
C - Créditoz Fornecedores
D - Débitos Formecedores 5 e
Letraz Deszconto |
Pagamentos L4 | Amortizacdo |\J|

No caso da Amortizacdo (Reforma) é gerado um documento (D052) para anular a letra inicial (como se fosse paga a
letra na sua totalidade), e de seguida automaticamente gera um documento (C051) com o valor da letra mas em
Conta corrente de Fornecedor (2211), para que o Fornecedor figue novamente em conta corrente com o crédito.
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|
M® Farr.: |1 = |I:Iiente Macional

Letra: IESD.H Walor: I -1.060.00
Banco: |1 21 Data: ID?-'I 1-2003 EII
“Wal. amort.: I I Data Yenc.: ID?-'I 2-2003 EII

Referencia: I Despeszas: I I

— Documnento de débita

Documento: I r %abolar Docum,  Walor: I

Tp.... Cata Cescrigio Walar
CO50 | 0741142003 | Letra aceite -1,050.00

(0] 4 I Cancelar Aijuda [F1]

Ao clicar no botdo J no final do campo Val.amort.:, é possivel atribuir a percentagem do valor da letra a ser
reformada.

% (20,00 "alar: 21 oMl

ok I Cancelar |

De seguida é elaborada a amortizagdo da letra com o valor pago (pelo codigo de movimento D053).

Finalmente é gerado um documento com a nova letra (pelos cddigos de movimento D055 e C050), tal como se fosse
uma letra nova emitida.

Se consultarmos o registo de letras no ecra podemos ver a letra que foi amortizada assim como a nova letra gerada.

DT-letrasArtSOFT-0805. 2 36



ArtSOFT

Gestao de Letras
CfCorrentes  Tesouraria  Contabilidade  Imobilizado  R.Human
& - Débitos Clentes
E - Créditos Clientes
Letraz U = =
i I.t"_ h
Estractas por Email v | et
) —
Liztagens 4 —||
LC - Créditos Formmecedores
D - Débitos Fornecedores 5 [
Letras D ezconto
Fagamentos 4 Amortizagdo
i »
LA | Regista de Letraz I\l
P ] 4
M Lang. M2 Farne. Tp N2 Doc. Datalang. | Dataenc. Yalor Lang. Saldo Lang. T =
0| 22200001 050 10772003 | 07242003 -1.050.00 0.00 q( F
80| 22200001 050 207112003 | 071242003 -240.00 -240.00 oA
[n =

H (4

o]

tijuda F1) |

METODO 2

CONFIGURAGAO

O método 2, tal como o anterior, pressupGe a divisdo das letras em cliente e fornecedores.

Canfig. Métoda | I:I,
| Corfig Método

'._E A J

— . nei—rl

Clientes

[ = =|

Formecedores I‘”

Mas ao invés de ter apenas uma tabela, possui varias tabelas de utilizagdo.
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Configuracdo de Letras de Fornecedores )

2 x|

|Letras Banco &

- l‘ 4 ’ ’l % Titulu:u:
Ligapdo a novo circuitoreforma; I 2

[Erawar |
— Diocumentos

Artigo de despezas: Tipo Do I I Irseir |
Tipo de Maovimenta Cadigo Alkerar |

Areite 00
Sagque D500 & pagar |

Dezconto M.0.
Pagamento de letraz descontadas N.D. Irriparkar |

Pagamenta de letraz em carteira DA13
MN&o pagarnento N.D. Expartar |

Devalugda fica em carteira M.D.
Devalugda [ranzferéncia de conta) M.D. Listar |

Armortizacdo simples D&20
.ﬁ.mnrt!zan;fn:n pendente ha cic . D540 Ajuda [F1] |

Armartizacdo pendente [transferéncia de conta) Ch40
Sair |

Os codigos de movimento utilizados nas letras, tanto de conta corrente, como na contabilidade, passaram a ter um
novo tipo, denominado de Letras Método II, como se pode verificar ao longo dos documentos de configuragéo.

1 ACEITE (C500)

Vai ser creditada a Conta de letras de fornecedores (2221 - letras - fornecedores nacionais) por contrapartida da

conta de letras em carteira (128)

Alterar Lancamento de Conta Corrente

500

Tipo de documentao:

Descricdo do movimento: I.-'-‘«c:eite

Gerar langamentos pendentes: INE.:. j

Momern de diario: I 9

Movimentos rezervados: I Par lang. C.Carente ﬂ

[

kM apa recapitulativio: I Mao

Tranzmigzdo intracomunitarna: INenhum

Tabela de meio de pagamento: I |

Ll L) L

Meio de pagamento: I |

Hierarquia de fuxo: de caisa: II:I [o]o|

NotificagSo: [0 | Defaul

Ficha adicional de terceiros: I 0

3

Frefiso de Conta: |2221 | M acionaiz

Dezcontos: I

Despesaz nao sujeitas: I

Dezpezaz zujeitas: I

Impostoc I

Impogto do Selo: I

Form. de impreszaon: I J

M2 de viaz ID vI

Documenta Farmal T

Contrapartida fixa: I'I 28

[

Perzonalizagdo form.: ITaheIa a

[ Tipo de doc. inactivo [ Awisa de doc. ndo saldado

[ MZo afecta acumulados de COmpraz

F Digitalizagan |

Grawvar I

Cancelar |

2%
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2 SAQUE (D500)

Vai saldar a Conta corrente de fornecedores (2211- conta corrente - fornecedores nacionais) e debitar a conta de

letras em carteira (128)

Alterar Lancamento de Conta Corrente

Tipo de documento: 500 Tipao: ILetra& Métado Il ﬂ
Descrigdo do movimento: |Saque
Gerar lanpamentos pendentes: INE.:. j

Momero de didrio: I 9

Maovimentos reservados: I Far lang. C.Comente j

Mapa recapitulativo: INED j

Tranzmizzdo intracommunitara: INenhum

Tabela de mein de pagamenta: I |

Led Led Lo

teio de pagamenta: I

Hierarquia de fusos de caisa: II:I (oo

=
=

Motificagio: IEI | Diefaul

Ficha adicional de terceiros: I 1]

2%

Prefiwo de Conta: |22'I1 | Macionaiz ﬂ

Dezcontos: I

Despezar ndo sujeitas: I

[Dezpeszaz sujeitas I

Imposto:; I

Imposto do Selo; I

Cadign de Requlanzacia: IEIDEI

Eorm. de impress3o: I J
ME de vias:

Documenta Farmal T

Cantrapartida fixa: |1 28

Perzonalizagio form.:

C Tipa de doc. inactivio [T Awvisn de doc. ndo saldado

[T M2o afecta acumulados de COMpras

C Digitalizagao |

Gravar I

Cancelar |

3 - PAGAMENTO DAS LETRAS EM CARTEIRA

Este cddigo vai servir para pagar as letras que ainda ndo foram descontadas no Banco. E feito o movimento de débito
da conta 22.2.1 (letras de fornecedores nacionais) por contrapartida da conta de Bancos (12.1).
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| Alterar Lancamento de Conta Corrente

Tipo de documenta: 13

&tada |l

Descricdo do movimenta: IF'agamentu:u [Banco &)

Gerar langamentos pendentes: I WE]

Momero de dirio: I 3

=

Movimentos reservados: IF'.:.r lan. C.Carrente

=

td apa recapitulativo: I Mao

=

Transmiszdo intracomunitaria; INenhum

Tabela de meio de pagamento: I |

bdein de pagamento: I

Lef Lef Lo

Higrarquia de fluxos de caixa: ID (0o

Muotificagio: IEI | Default

Ficha adicional de terceiros: I 1]

[
[

2l

Prefizo de Conta: |222'| | Macionais j

Dezcontos: I

Despesaz ndo sujeitas: I

Dezpesas sujsitas: |

|mpozto: I

Impozgto do Selo: I

Cadigo de Regularizacio: IDDD

Form. de impressao: | J

ME de wias: IEI VI

Documenta Fomal [T

Contrapartida fiva: |1 21

Perzonalizacdo form.: ITaheIa I j

[ Tipo de doc. inactivo

™ Avizo de doc. ndo saldada

[T Mao afecta acurmulados de COMPras

C Digitalizagao |

Gravar I

Cancelar |

4 - AMORTIZAGAO SIMPLES

Ao fazer a amortizagdo da letra, o valor da amortizagdo vai sair da conta de letras a pagar, e passar para a conta do

banco.

Deve ser criado um codigo D520, em que o prefixo de conta refere-se a conta de letras a pagar - fornecedores
nacionais, e a contrapartida do banco respectivo.

| Alterar Lancamento de Conta Corrente

Tipo de documento: 520

Descrigio do movimenta: |.-“-‘-.mmtiza¢§a zimples

Gerar langamentos pendentes: I Man

Mamero de diario: I 9

=

Movimentos reservados: I Par lang. C.Carente j

I apa recapitulativo: I Man

=

Transmizzan intracomunitaria: INenhum

Tabela de meio de pagamento: I |

I eio de pagamento: I

Led Lef Le

Hierarquia de fluxos de caixa: II:I (oo

Motificagge: [0 | Defaul

Ficha adicional de terceiros: I 1]

=
=

Rl P

Prefiso de Conta: |222'I | Macionais j

Dezcontos: I

[Dezpesaz ndo sujeitas: I

Dezpezaz sujsitas: I

Imposto: I

Impozto do Selo: I

Codigo de Regulanzacao: IEIEID

Farm. de impreszao: I J

ME de wiaz: IEI VI

Documente Fomal T

Contrapartida fika: I'l 21

Perzonalizacio form.: ITaI:uela 0 j

[ Tipo de doc. inactivo

[T Awvizo de doc. ndo saldade

[T MN&o afecta acumulados de COMPras

[ Digitalizagan |

Gravar I

Cancelar |

S5 =AMORTIZACAO PENDENTE NA CONTA CORRENTE
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Ao fazer a amortizagdo, esta ndo é paga de imediato, ficando pendente na conta corrente do fornecedor, deixando de
ser debitada no banco, para passar a ser debitada numa conta de letras de transferéncia de conta.

Deve ser criado um D (D540), em que o em que o prefixo de conta refere-se a conta de letras a receber -
fornecedores nacionais, e a contrapartida uma conta de transferéncia de letras (12.8 no exemplo).

Alterar Lancamento de Conta Corrente e |

Tipo de documento: 540 Prefiso de Conta: |2221 | M aciohaiz j
Descrigdo do mavimento: I.-'-‘«mmtizau;én Pendente Descontos: I
Gerar langamentos pendentes: INE.:. ﬂ [Dezpeszaz ndo sujeitas: I
Himero de dinio: I—EI Despezas sujetas: I
Movimentos reservados: IF'ur lang. C.Cormente j Imposto: I
b apa recapitulativo: INE.:. ﬂ Impogto do Selo: I

Tranzmizzdo intracommunitara: INenhum Cadigo de Regularizagao: IEIEIEI

Tabela de meio de pagamento: I | Form. de impress3o: I J

M2 de vias: ID ""I

[ ozumenta Formal T

L Lef e

Mein de pagamenta: I

Hierarquia de fluxos de caisa: Il:l [o]o|

=l
=l

M atificagdo: IEI | Drefault Contrapartida fixa: |1 28

Ficha adicional de terceiros: I 0 Perzonalizagdo form.: ITabela n j

I Tipo de doc. inactivo [T Aviza de doc. no saldada ™ M3 afecta acumulados de COMpras F DigitalizagZo |

Grawar I Cancelar |

6 - AMORTIZAGCAO PENDENTE (TRANSFERENCIA DE CONTA)

Se a letra for transferida de conta, deve deixar de estar numa conta de letras - transferéncia de conta, para passar a
fazer parte novamente da conta corrente de fornecedor.

Deve ser criado um C (C540), em que o em que o prefixo de conta refere-se a conta de conta corrente — fornecedores
nacionais, e a contrapartida uma conta de transferéncia de letras.

DT-letrasArtSOFT-0805. 2 41



ArtSOFT

Gestao de Letras

Inserir Lancamento de Conta Corrente

2%

Tipo de documento: 540

Tipo: I Letraz Métoda Il

[

Frefiso de Conta: |2211 | M aciohaiz

[

Descrigdo do movimenta: |.-'-‘~mnrtizau;§n Pendente [Trs canta)

=~

Gerar langamentoz: pendentes: INED

Himero de dinio: I 3

Movimentos reservados: ({0 b

b apa recapitulativo: I Man

Tranzmizzdo intracomunitaria; INenhum

Tabela de mein de pagamento: I |

Meio de pagamento: I |

Dezcontos: I

[Dezpezaz nao sujeitas: I

Despezas sujeitas: I

Imposzto: I

Impogto do Selo: I

Form. de impreszao: I

M? de viaz ID ""I

Hierarquia de fluxo: de caisa: Il:l [o]o|

Documenta Formal T

NatificagBo: [0 | Defaul

Ficha adicional de terceiros: I 0

Lef L«

Contrapartida fixa: |1 28

Perzonalizagdo form.: ITaheIa a

[

I Tipo de doc. inactiva [T Aviza de doc. no saldada

[™ M3 afecta acumulados de COmprazs

F DigitalizagZo |

Gravar I

LCancelar |
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7 - LIQUIDAGAO

Deve ser criado um cédigo de liquidagdo, para utilizar na reforma da letra.

Deve ser criado um codigo D ( no exemplo D501), para liquidagdo. O prefixo da conta deve ser o de Letras -
fornecedores nacionais, por contrapartida da conta 12.8 (Transferéncia de contas).

Alterar Lancamento de Conta Corrente

Tipa de docurneto: 501

Deschigdo do maovimento: ILiquidal;Eu de Letra

Gerar langamentas pendentes: INED j

Mimern de diano: I 9

Movimentos reservados: I For lang. C.Comente j

tapa recapibulativo: INEU j

Tranzmizzdo intracormunitaria: INenhum

T abela de mein de pagamento: I |

Lef Lol Lo

Meio de pagamento: I

Hierarquia de fuxos de caida: IEI (0o

M otificacSo: IEI | Defaul

Ficha adicional de terceimns: I 1]

=
=

Prefixo de Conta: |2221 | M acionais j

Dezcontos: I

[Dezpesas ndo sujeitas: I

Dezpezaz zujeitas: I

|mpozto: I

Impogto do Selo: I

Cadign de Requlanzacio: IDEIEI

Form. de imprezs&o: I J

M® de wviaz: IEI vl

Documenta Famal [

Contrapartida fisa: I'I 28

Perzonalizagao farm.: ITabela 1] j

[ Tipo de doc. inactivo ™ Awviso de doc. ndo saldado

[T W30 afecta acumuladas de COMPrags

[ Digitalizagao ‘

Grawvar I

Cancelar |

2%

8 - CONFIGURACAO DA LIGACAO A OUTRAS MOVIMENTACOES

De forma a ser efectuada a reforma das letras, deve ser criada uma nova tabela e um novo codigo (B501). Nessa nova
tabela, devem ser colocados apenas os codigos de Aceite (igual a primeira tabela) e de saque (B501).
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Configuracdo de Letras de Fornecedores

2l

|Fieforma Letras

= I‘ ‘ ’ ’l % Tituln:lE
Ligagdo a novo circuito/reforma: I—

— Documentos

Artigo de despesas:;

Tipo Du:n:.:l I

Irzerir

[ i

Na tabela original (tabela 1), deve-se indicar a ligacdao a esta nova tabela.

Configuracdo de Letras de Fornecedores

Tipo de Movimento Coadigo Alterar |
Aceite CR00
C anque D& Bpagar |
Dezconto M.0.
Pagamento de letras descontadas M.D. [rpartar |
Pagamento de letraz em carteira
N&o pagarento N.D. Expaitar |
Devolugda fica em carteira M.D.
Devolugdan [transferéncia de conta) M.D. e |
Amartizagdo simples —
.-’-'-.mu::rt?zau;ﬁu:u pendente na c/c . Ajuda [F1] |
Amortizagdo pendente [transferéncia de contal

Sair |

E
Ix

4 4 > P e Thiof

|Letras Banco A&

Ligagdo a novo circuitodreforma; I 2

— Docurnentos

Artigo de dezspezas: Tipo Doc.: I I Iz |
Tipo de Movimento Cadigo Ailterar |

Areite 500

S anque D&00 Apagar |

Dezconto M.D.

Pagamento de letras descontadas H.D. [ropartar |

Pagamenta de letraz em carteira 0&e13

MEo pagamento M.D. Expartar |

Devolugda fica em carteira M.D.

Devolugdn [transferéncia de conta) M.D. [ |

AmartizagEo simples D520 -

.-’-'-.mu::rt?zau;ﬁu:u pendente na cic . D540 Ajuda [F1] |

Amortizagdo pendente [transferéncia de conta) Chan
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MOVIMENTAGCAO

Ao ir a opcdo de letras, temos uma nova opgdo (letras método II).

CjCorrentes  Tesouraria  Contabilidade  Imobilizado  R.Human

: &, - Débitog Clientes

: E - Créditas Clientes

Letraz L4

Ewtractos por Email » :ﬁ’l"l
Liztagens 3 j|

C - Créditos Fornecedores

D - Déhitas Farnecedores o

1

)

f | 1l

| Letraz | Letraz bétodo |l '\J

Manutencdo de letras

' [ Adal,] ST E
= e ﬂu.:. Sk e .
= EI e E —

Tabela: [N

Tp.Loc, | M2 Doc, Conka

Descrigio Daka Data Yenc,

Walor

(LHEL R |

[Descontada ||'| [ Pago ||'|

v| _lvl _lvl

Para inserir uma nova letra, deve-se escolher primeiro qual é a tabela que vamos utilizar para fazer a gestdo da letra a

inserir.

1 - NOVA LETRA

@ -
’.k - Deve-se utilizar este botdo para inserir a nova letra.
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x
2 Letra: I 1 J Diata: |15-11—2DD4 EII Data Wenc: |15-12—2DD4 EII

e Terceiro: I 2221 I 00s00 J

walor: | 10,000.00

rDocumentos pendentes

-

MeL... | Tp. | M®Doc, RF. Daks Lang. Daks Venc. Walor Lanc. Saldo Lang. ‘al. Relagdo Desconto
971 | CO0l 7z |Eon1 22 150117004 | 15/11/2004 -10,000,00 -10,000,00|  -10,000,00 Wi

&7

Custos Extra | 0% I Cancelar

Ao inserir 0 n° da letra e do terceiro, irdo aparecer todos os documentos pendentes, para serem relacionados. A
medida que vamos “picando” os documentos, o valor da letra vai sendo incrementado. Deve ser também preenchida a
data de vencimento da letra.

Manutencdo de letras |
. D EFAN v lal
= 29 =1 &
Tp.Doc, | M9 Doc, Conka Descrigdo Daks Daks venc. Walar =
4500 1212100500 liente de Letras 15/11)2004 |15/12/2004 1,120.00 |+
e

Neste momento, sera feito o feito o langamento correspondente ao saque ( C500) e aceite (D500), ou seja da conta
22.1.1.00500 para a conta 22.2.1.00500, passando pela conta 12.8.

2 — ANULAR LETRA

este botdo permite anular o movimento efectuado.

3 - REFORMA

Em termos de reforma, podem ser feitos dois movimentos: reforma com amortizagdo pendente ou reforma com
amortizacao efectiva. Ambos serdao explicados a seguir.

- '-A

Reforma citmart. Pendente |

| Reforma ciftmaort. Efectiva JJ
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3.1 - REFORMA COM AMORTIZAGCAO PENDENTE

Ao fazer a reforma com amortizagdo pendente, tem de se colocar qual o valor da amortizagdo (pode-se utilizar a opgao
% para que o programa calcule automaticamente o valor da amortizagdo).

B x|

Reforma com amortizagdo pendente

|1 |Letras Banco & |D54EI |.ﬁ.murtiza;§|:| Pendente j

Datalanc.fvencim.: |[ENEERDE =) |15-11-z004 &)

Yalor Criginal: I 10,000, 00

Yalor da amortizagdo: I 2,000.00 |2|:|,|:||:| ol

K, I Cancelar |

Apos utilizar o OK, aparece uma mensagem de confirmagdo da reforma da letra.

aviso X
:}) Confirma a refarma da letra?
L]

Sim Mao

Neste caso sera gerada uma nova linha, com a reforma da letra.

Manutencdo de letras T |
‘EEE DL EER Lllaig
= ﬁ (2= [==] fa.m.. =[] E & . Tabela: |Letras Banco & -
Tp.Doc, | N2 Daoc, Conta Descricin Data Data Venc, ‘talor =
500 1222100500 Cliente de Letras 150112004 | 15/12/2004 -10,000.00 [+
500 2% 222100500 Cliente de Letras 15/11/2004 |15/11/2004 -5,000,00 |~

Serdo feitos os movimentos correspondentes aos seguintes codigos: C540 e A540 (passagem do valor da amortizagdo

da conta 22.2.1 para a conta 22.1.1 - na pratica, para a conta corrente, D501 (liquidagdo da letra anterior) e C500
(aceite da nova letra).

3.2 - REFORMA COM AMORTIZAGAO EFECTIVA

Ao fazer a reforma com amortizagdo efectiva, tem de se colocar qual o valor da amortizagao (pode-se utilizar a opgao
% para que o programa calcule automaticamente o valor da amortizagdo).

Neste caso sera gerada uma nova linha, com a reforma da letra.

DT-letrasArtSOFT-0805. 2 47



ArtSOFT Gestio de Letras

Manutencao de letras j |

HAd
==} ﬁ igj = Tabela: |Letras Banco A =
Tp.Doc., | N2 Dac, Conta Descricdo Data Data Yenc. Valor =
CS00 17 222100500 Cliente de Letras 15/11/2004 | 15/12/2004 -10,000,00 (£
500 2% 222100500 Clignte de Letras 15/11/2004 | 15/11/2004 -5, 000,00 |~

Serdo feitos os movimentos correspondentes aos seguintes cédigos: D520 (entrada do valor da amortizagdo na conta
12.1), D501 (liquidacdo da letra anterior) e C500 (aceite da nova letra).

B x|

Reforma com amortizagdo efectiva

|1 |Letras Banco & |D52IZI |.ﬁ.murtiza;§|:| simples j

Datalang.fvencim.: | [ESEEANE =) |15-11-z004 &)

Yalor Criginal: I 10,000.00

‘alor da amortizacao: I Z,000,00 |2|:|,|:||:| o

K I Cancelar

4 - PAGAMENTO

Por norma, este serd o ultimo movimento da letra, com o seu pagamento efectivo.

l este botdo permite fazer o pagamento da letra.
I x|

Pagamenta

|1 |Letras Banco & |D513 |Pagamentn (Banco A) j

Datalangamento: | 15-11-2004 B

Yalor Criginal: I 10,000,00

Malor da amartizacdo: I | N

Cancelar |

Apos utilizar o OK, aparece uma mensagem de confirmagdo do pagamento da letra.
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aviso x|
:) Confirma o pagamento da letra’?
-

N3o |

Serdo feitos os movimentos correspondentes ao coédigo D513: anulagdo da conta 22.2.1 por contrapartida da conta
12.1 (do banco).

5 - WORKFLOW

De forma a termos uma visao dos movimentos efectuados em @da uma das letras, foi implementado o Worflow.

B - A Tab

] | YWhorkflow Maormal
Wiorkflow Detalhada

5.1 - WORKFLOW NORMAL

Mostra os movimentos efectuados desde o aceite das letras.

= ChO0-Aceite - N2 T - 15/17/2004 - 10,000.00-
o D513-Pagamento [Banco A) - M21 - 15/11./2004 - 10.000.00

5.2 - WORKFLOW DETALHADO

Mostra os movimentos efectuados desde o aceite das letras, mas detalhados por conta POC.
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= CEon- 2Z2100500 -N: 1 -15/11/2004- 10,000, 00—
DELZ- 222100500 -N: 1 -15/11/2004- 10,000 00
b DELZ- 121 -N: 1 -15/11/2004- 10,000, 00-

T.I. Tecnologia Informatia, S.A.
25 de Novembro de 2004
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